						
Приложение №1
к распоряжению администрации 
Шушенского района
        от «01» 09  2025г.  № 152-р

Нормативные затраты 
на обеспечение функций администрации Шушенского района 

Настоящее приложение регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Шушенского района   (далее – администрация района) в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций органов администрации района и подведомственных им муниципальных казенных учреждений района, утвержденного постановлением администрации района от 12.04.2016 № 219.
Общий объем затрат, связанный с закупкой товаров, работ и услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до администрации района на закупку товаров, работ и услуг в рамках исполнения бюджета Шушенского района и бюджета поселка Шушенское.
Нормативные затраты включают в себя затраты на услуги связи, затраты на приобретение основных средств, затраты на приобретение подписок на информационные услуги, которые включают в себя затраты на приобретение периодических  печатных изданий, справочной литературы, затраты на приобретение материальных запасов.  
Для расчета нормативных затрат применяются формулы, установленные Правилами расчета нормативных затрат, а также нормативы:
а) количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи;[image: ]
б) цены услуг телефонной связи;
в) количества и цены принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
г) количества и цены носителей информации;
[image: ][image: ]д) количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники);
е) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы; 
ж) количества и цены транспортных средств; 
з) количества и цены мебели;[image: ]
и) количества и цены канцелярских принадлежностей;
к) количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей;
л) количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны;
м) количества и цены рабочих станций.


1. Затраты на услуги связи
[bookmark: Par94]1.1 Нормативные затраты на абонентскую плату
Нормативные затраты на абонентскую плату (Заб) определяются    по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации), с i-й абонентской платой  - не более одного номера на одного работника для  всех групп должностей муниципальной службы и технических служащих;
[image: ] – ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
[image: ] – количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Закупка услуг, относящихся к сфере деятельности субъектов естественных монополий осуществляется в пределах лимита бюджетных обязательств и по  тарифам единственного поставщика. 

1.2 Нормативные затраты на повременную оплату местных, 
междугородних и международных телефонных соединений
Нормативные затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по формуле:

[image: ],
где:
[image: ] – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год - 53);
Sgм – продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
Pgм - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
Ngм - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
[image: ] – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год – 53);
[image: ] – продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи   голосовой информации по i-му тарифу - не более 200 минут;
[image: ] – цена минуты разговора при междугородних телефонных     соединениях по i-му тарифу;
[image: ] – количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
[image: ] – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
[image: ] – продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
[image: ] – цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
[image: ] – количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
Закупка услуг, относящихся к сфере деятельности субъектов естественных монополий осуществляется в пределах лимита бюджетных обязательств и по  тарифам единственного поставщика. 

1.3 Нормативные затраты на оплату услуг внутризоновой связи
Нормативные затраты на оплату услуг внутризоновой связи (Звнз) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году в пределах лимита бюджетных обязательств.
	Количество
абонентских номеров
	Продолжительность телефонных соединений в месяц, на 1 абонентский номер (минут.)

	53
	Не более 200


Закупка услуг, относящихся к сфере деятельности субъектов естественных монополий осуществляется в пределах лимита бюджетных обязательств и по  тарифам единственного поставщика. 

1.4 Нормативные затраты на оплату услуг подвижной связи
Нормативные затраты на оплату услуг подвижной связи (Зсот) определяются по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] – количество абонентских номеров, подключенных к сети подвижной связи по i-й должности, предельное количество - не более 1 единицы, в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей группе должностей категории «руководители»; не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной группе  должностей категории «руководители»;  не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к ведущей группе должностей муниципальной службы категории «помощники, советники» и замещающего должность, относящуюся к ведущей группе должностей муниципальной службы категории «руководители». 
          [image: ] – ежемесячная цена в расчете на один номер сотовой абонентской	 станции i-й должности: не более 2000,00 руб. в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся в высшей группе должностей категории «руководители»; не более 1000,00 руб. в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной группе  должностей категории «руководители»; не более 800,00 руб. в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к ведущей группе должностей муниципальной службы категории «помощники, советники» и замещающего должность, относящуюся к ведущей группе должностей муниципальной службы категории «руководители». 
[image: ] – количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

[bookmark: Par174]2. Нормативные затраты на приобретение рабочих станций (компьютеров)
Нормативные затраты на приобретение рабочих станций (компьютеров) (Зрст) определяются по формуле:

[image: ],
где:
[image: ]- количество рабочих станций (компьютеров) по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций (компьютеров) по i-й должности (приложение 1 к настоящим Нормативным затратам);
[image: ] – цена приобретения одной рабочей станции (компьютера), но не более:
70 000 руб.* включительно для работников администрации района, обрабатывающих текстовые документы и работающих в информационных системах (кроме геоинформационных); 
150 000 руб.* включительно для работников администрации района, в обязанности которых входит обработка больших массивов данных и информационных систем. 
170 000 руб.* включительно для работников администрации района, обрабатывающих графическую информацию.

3. Нормативные затраты на приобретение принтеров, 
многофункциональных устройств (МФУ), сканеров, копировальных 
аппаратов (оргтехники)
Нормативные затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, сканеров, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зпм) определяются по формуле:

[image: ],
где:
Qi пм – количество принтеров, многофункциональных устройств (МФУ), сканеров, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами администрации района (приложение 1 к настоящим Нормативным затратам);
[image: ] – цена одного i-го типа принтера, многофункционального устройства (МФУ), сканера, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с типом устройства, но не более:
47 000 руб.* включительно для работников администрации района,  обрабатывающих текстовые документы и работающие в информационных системах (кроме геоинформационных);
120 000 руб.* включительно для работников администрации района,   обрабатывающих текстовые и табличные документы больших объемов, требующие высокой скорости     печати, а также текстовые и табличные документы формата А3;
295 000 руб.* включительно для работников администрации района, обрабатывающих графическую информацию;
80 000 руб.* включительно для работников администрации района, в обязанности которых входит обработка больших массивов данных и информационных систем. 


[bookmark: Par302]4. Нормативные затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации
Нормативные затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн) определяются по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] – количество носителей информации по i-й должности, но не более количества, установленного в соответствии с приложением 1 к настоящим Нормативным затратам.
[image: ] – цена одной единицы носителя информации по i-й должности (приложение 1 к настоящим Нормативным затратам).

5. Нормативные затраты на приобретение расходных материалов 
для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств (МФУ)
 и копировальных аппаратов (оргтехники)
Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств (МФУ), копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрм) определяются по формуле:


где:
 – фактическое количество принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
N рм - количество расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств (МФУ), копировальных аппаратов и иной оргтехники;
P рм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

[bookmark: Par534][bookmark: Par562][bookmark: Par737]6. Нормативные затраты на приобретение информационных услуг
Нормативные затраты на приобретение подписок на информационные услуги, которые включают в себя затраты на приобретение периодических   печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания (Зиу), определяются по  следующей формуле:

Зиу  = ∑i Qпиi х Pпиi + ∑j Qслj  x Pслj + ∑k Qобk x  Pобk,
где:
Qпиi – количество приобретаемых подписок на i-е периодическое издание;
Рпиi – цена годовой подписки на i-е периодическое издание;
i – вид периодического издания;
Qслj – количество приобретаемой j-й справочной литературы;
Рслj – цена единицы j-й справочной литературы;
j – вид справочной литературы;
Qобk – количество кв. см, необходимое для размещения k-го объявления;
Робk – цена размещения объявления в расчете на 1 кв. см полосы издания;
k – вид объявления.
	Количество приобретаемых подписок в год
	Вид периодического издания
	Цена годовой подписки, не более, руб.

	1
	Газета «Ленинская искра»
	2000,00

	1
	Газета «Гражданская защита» 
	3500,00

	1
	Газета «Российская газета» 
	6000,00

	1
	Газета «Красноярский рабочий»
	3500,00



[bookmark: Par840]7. Нормативные затраты на приобретение транспортных средств
Нормативные затраты на приобретение транспортных средств (Зам) определяются по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] – количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами администрации района, предусмотренных Приложением № 2 к настоящим Нормативным затратам, за вычетом транспортных средств на балансе;
[image: ] – цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с Приложением № 2 к настоящим Нормативным затратам. 

8. Нормативные затраты на приобретение мебели
Нормативные затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] – количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами администрации района,  указанными в соответствии с приложением 3 к настоящим Нормативным затратам. 
Piпмеб– цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами, указанными в приложении 3  к настоящим Нормативным затратам. 

9. Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле:


где:
 – количество i-го предмета канцелярских принадлежностей; 
[image: ]- цена i-го предмета канцелярских принадлежностей; 
i – предмет канцелярских принадлежностей.

Примечание:
Закупка канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств. 

10. Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров 
и принадлежностей
Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров                   и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:


где:
Рхi – цена i-й единицы хозяйственных принадлежностей; 

Рjд – цена j-й единицы хозяйственных товаров для уборки прилегающей территории;
 – количество единиц хозяйственных принадлежностей
 – количество единиц хозяйственных товаров

Примечание:
Закупка хозяйственных товаров осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств. 

 11. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов 
для нужд гражданской обороны
Нормативные затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны (Змзго) определяются по формуле:

[image: ],
где:
[image: ] – цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны;
[image: ] – количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами органов администрации; 
[image: base_50_617396_430] – расчетная численность работников основного персонала, которая определяется для органов администрации, в состав которых не входят лица, замещающие муниципальные должности;
i – вид материального запаса для нужд гражданской обороны.
[bookmark: Par926]

Начальник отдела
экономического развития 
и муниципального заказа 
администрации района                                                                  О.В. Хорошавина                     


































Приложение №1
к Нормативным затратам на обеспечение функций администрации Шушенского района 

НОРМАТИВЫ 
обеспечения работников администрации Шушенского района

	№ п/п
	Наименование
	Количество  оборудования, средств коммуникации,  ед.
	Цена  приобретения оборудования, средств коммуникации, не более, руб.
	Должности работников
	Срок эксплуатации
(лет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Рабочая станция -компьютер (в составе системный блок, монитор) или моноблок.
	Не более 1 комплекта на одного работника
	70 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка текстовых документов и работающих в информационных системах (кроме геоинформационных)
	5

	
	
	
	170 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка графической информации
	5

	
	
	
	150 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка больших массивов данных и информационных  систем
	5

	2
	Модуль бесперебойного питания
	Не более 1 единицы на одного работника
	8 000
	Все категории должностей работников
	5

	3
	Многофункциональное портативное  устройство (МФУ) 

	Не более 1 единицы  в расчете на один отдел в составе структурного подразделения
	295 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка графической информации
	5

	4
	Многофункциональное портативное  устройство (МФУ), принтер
	Не более 1 единицы  на одного работника
	120 000
	для работников администрации района,   обрабатывающих текстовые и табличные документы больших объемов, требующие высокой скорости     печати, а также текстовые и табличные документы формата А3;
	5

	5
	Многофункциональное портативное  устройство (МФУ)
	Не более 1 единицы на одного работника
	47 000
	муниципальные служащие, в обязанности которых входит обработка текстовых
документов и работающих в информационных системах
(кроме геоинформационных)
	5

	6
	Многофункциональное портативное  устройство (МФУ)
	Не более 1 единицы на одного работника
	80 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка больших массивов данных и информационных  систем
	5

	7
	Копировальный аппарат
	Не более 4 единиц на  администрацию района
	150 000
	
	5

	8
	Магнитные, оптические носители информации, флэш - накопители и карты памяти
	Не более 1 единицы на одного работника
	1 000
	Все категории должностей работников
	5

	9
	Серверное и коммуникационное оборудование (оборудование ядра информационно-коммуникационной сети)
	Не более 1 комплекта на администрацию района
	4 800 000
	
	5

	10
	Серверное и коммуникационное оборудование (оборудование периферийных узлов информационно-коммуникационной сети) 
	Не более 1 комплекта на администрацию района
	1 500 000
	
	5

	11
	Ноутбуки
	Не более 1 единицы на одного работника
	80 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка графической информации
	5

	12
	Ноутбуки
	Не более 1 единицы на одного работника
	80 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка больших массивов данных и информационных  систем
	5

	13
	Ноутбуки
	Не более 1 единицы на одного работника
	60 000
	муниципальные служащие и работники подведомственных учреждений, в обязанности которых входит обработка текстовых документов и работающих в информационных системах (кроме геоинформационных)
	5

	14
	Принтер с функцией цветной печати А4
	Не более 1 единицы в расчете на один отдел в составе структурного подразделения
	50 000
	Все категории должностей работников
	5
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Приложение №2
к Нормативным затратам на обеспечение 
функций администрации Шушенского района 

НОРМАТИВЫ
затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта

	№ п/п
	Транспортное средство 
с персональным закреплением
	Транспортное средство с персональным закреплением, предоставляемое по решению руководителя органа 
администрации района
	Служебное транспортное средство, предоставляемое по вызову 
(без персонального закрепления)

	1
	2
	3
	4

	1
	количество
	цена и мощность
	количество
	цена и мощность
	количество
	цена и мощность

	2
	не более 1 единицы в расчете на Главу района, а также муниципального служащего, замещающего должность,
относящуюся 
к высшей группе должностей муниципальной службы категории «руководители»
	не более 
2 млн. рублей 
включительно, 
с мощностью двигателя не более 200 л. с.,  для  Главы района, а также муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся 
к высшей группе должностей муниципальной службы категории «руководители»
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной и ведущей группе должностей муниципальной службы категории «руководители», «помощники, советники» 
	не более 
2 млн. рублей 
включительно, с мощностью двигателя не более 200 л. с.,  для муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной и ведущей группе должностей муниципальной службы категории «руководители», «помощники, советники»
	не более 1 единицы в расчете на 50 единиц предельной численности муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;
не более 1 единицы, если предельная численность муниципальных служащих составляет менее 30 единиц 
	не более 
2 млн. рублей 
включительно,  с мощностью двигателя не более 150 л.с.







Приложение №3
к Нормативным затратам на обеспечение 
функций администрации Шушенского района


НОРМАТИВЫ
затрат на приобретение мебели для обеспечения функций администрации Шушенского района 

	№ п/п
	Наименование
	Количество, шт.
	Срок эксплуатации, лет
	Цена за единицу, не более, руб.
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	
	5

	Кабинет Главы района

	1
	Стол руководителя
	1
	10
	20000
	

	2
	Кресло руководителя
	2
	10
	20000
	

	3
	Тумба приставная
	1
	10
	5000
	

	4
	Стол приставной
	1
	10
	15000
	

	5
	Стул к столу заседаний
	20
	10
	4000
	

	6
	Шкаф гардеробный
	1
	10
	15000
	

	7
	Шкаф комбинированный
	4
	12
	9200
	

	8
	Тумба закрытая
	2
	12
	10000
	

	Приемная Главы района

	9
	Стол письменный
	1
	6
	4000
	

	10
	Тумба выкатная
	2
	6
	6000
	

	11
	Кресло офисное
	1
	6
	8000
	

	12
	Стул
	8
	6
	4000
	

	13
	Шкаф комбинированный
	2
	6
	9200
	

	Кабинет первого заместителя Главы района

	14
	Стол руководителя
	1
	10
	20000
	

	15
	Тумба вкатная
	1
	10
	6000
	

	16
	Стол приставной
	1
	10
	15000
	

	17
	Кресло руководителя
	1
	7
	10000
	

	18
	Стул к столу заседаний
	20
	10
	4000
	

	19
	Шкаф комбинированный
	2
	9
	9200
	

	20
	Тумба закрытая
	2
	10
	10000
	

	21
	Шкаф гардеробный
	1
	10
	8000
	

	22
	Стол письменный
	1
	6
	7000
	

	23
	Тумба вкатная
	2
	6
	6000
	

	24
	Кресло офисное
	1
	6
	8000
	

	25
	Стул
	8
	6
	4000
	

	26
	Шкаф комбинированный
	2
	6
	9200
	

	Кабинет заместителя Главы района 

	27
	Стол письменный (руководителя)
	1
	11
	20000
	

	28
	Кресло руководителя
	1
	8
	10000
	

	29
	Тумба вкатная
	1
	11
	6000
	

	30
	Стол приставной
	1
	11
	15000
	

	31
	Шкаф для бумаг
	
	11
	9200
	

	32
	Шкаф гардеробный
	1
	11
	8000
	

	33
	Стул 
	15
	11
	4000
	

	Кабинет начальника отдела

	34
	Стол руководителя
	1
	7
	7000
	

	35
	Стол-приставка
	1
	7
	4000
	

	36
	Тумба вкатная
	1
	7
	2500
	

	37
	Кресло руководителя
	1
	5
	10000
	

	38
	Стол для заседаний
	1
	7
	10000
	

	39
	Стул к столу заседаний
	15
	7
	4000
	

	40
	Тумба закрытая
	2
	7
	5000
	

	41
	Шкаф комбинированный
	1
	7
	9200
	

	Кабинеты муниципальных служащих

	42
	Шкаф комбинированный
	1
	8
	9200
	

	43
	Шкаф гардеробный
	1
	8
	8000
	

	44
	Стул
	4
	8
	4000
	

	45
	Тумба закрытая
	1
	8
	10000
	

	Рабочее место муниципального служащего

	46
	Стол компьютерный
	1
	6
	4000
	

	47
	Тумба приставная
	2
	6
	4000
	

	48
	Кресло офисное
	1
	6
	8000
	

	Зал заседаний

	49
	Стулья
	55
	8
	4000
	



Примечание: 
Служебные помещения, по мере необходимости, обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении за счет средств, выделяемых на эти цели по решению главы района или заместителя главы района, в ведении которого находятся вопросы организационного и кадрового обеспечения деятельности администрации района. 
Сроки службы мебели, не вошедшей в настоящее приложение, но находящейся в эксплуатации, исчисляются применительно к аналогичным типам мебели в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
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